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Requerimiento de Orden de Compra

Altas
Permiso: 178 Compras ALTAS DE REQUERIMIENTOS DE ORDEN DE COMPRAS

Paso 1. Ir al menu de Compras ->Requerimiento de Orden de Compra - Altas

ADS ALUMI

Catalogos Compras Inventario Permisos
& Altas

Consultas

CxP r
Orden de Compra

Reporte de Productos comprados
Requerimiento de Orden de Compra

Consultas

Paso 2. El sistema mostrara la siguiente ventana:

MODULO DE ORDENES DE INVENTARIO DE ALMACEN g [
ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISAS.A.DEC.V.
ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISAS.A.DEC.V.
ALTAS DE ORDENES DE INVENTARIO DE ALMACEN
proveedor | 1) Buscal  folo orden. |1 Solicitud det:| =] Fecha Orden [15/03/201¢~]
saldo: Fecha Vencimiento |14/03/2020 ~ |
[T 5 autonzo | Almacen Destino [VERACRUZ ~ ~
CODIGO  [CONCEPTO |CAN1. |
Observaciones
[
@mWnud:my| Ey Guardar Todo (F2) B saic | ER Otra Orden

Paso 3. Se selecciona el proveedor que se requiera pulsando F10 o el botén BUSCAR. El usuario
también puede ingresar directamente el nimero del proveedor.

MODULO DE ORDENES DE INVENTARIO DE ALMACEN =
ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISAS.A. DEC.V.
ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISAS.A. DEC.V.
LTAS DE ORDENES DE INVENTARIO DE ALMACEN
proveedor | 15)Buscal  oiio orden. |1 Solicitud det:| =] Fecha Orden |15/03/201¢ ~
Saldo: Fecha Vencimiento |14/03/2020 ~
&) Autorizo | Almacen Destino |VERACRUZ ¥
CODIGO  |CONCEPTO |(1ANT. |
Observaciones
| 2
{E) tvevo prod. (F3)| By Guardar Todo (r2) ] 5ol | &3 Otra Orden
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Paso 4. Elegir el tipo de solicitud de crédito o de contado.

[ MODULO DE ORDENES DE INVENTARIO DE ALMACEN B

ALUMINIO Y CRISTALESALUVISAS.A.DEC.V.
ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISAS.A.DEC.V.
ALTAS DE ORDENES DE INVEWMCEN
Proveedor [59 15 Buscal  Folio Orden. |1 Solicitud d I:| Fecha Orden [15/03/201¢~
ALUMINIO, S.A DE C.V. Saldo: 2939.59 echa Vendmiento |14/03/2020 ~

= Autnrizﬂl Almacen Destino | VERACRUZ -

CODIGO  [cONCEPTO |CAN1. |

Observadiones

I
@mewpmd:(ml By Guardar Todo (¥2) B salir | EB Otra Orden

Paso 5. Se seleccionar la fecha que se requiera, por default le aparecera la fecha actual.

MODULO DE ORDENES DE INVENTARIO DE ALMACEN |

ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISAS.A. DEC.V.
ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISAS.A. DEC.V.
ALTAS DE ORDENES DE INVENTARIO DE ALM. A

Proveedor [0 1§ Buscal  Folio Orden. |1 Solicitud del:| CREDITO = Fecha Orden [15/03/201¢ ~
ALUMINIO, S.A DEC.V. saldo: 2939.59 Fecha Vencimiento
i Almacen Destino |[VERACRUZ é jue vie sib
15) aveoreo| " ne — 24 25 26 27 28 1 2
conico  |concerTO |cmn. | 3 4 5 6 7 8 90
10 11 12 13 14 TD 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
31 1 2 3 4 5 6
THoy: 15/03/2019
Observaciones
@mwmm)| By Guardar Todo (F2) K] satie | E3 Otra Orden

Paso 6. Seleccionar el usuario que estara autorizando, pulsando F10 o el botén Autorizo. El usuario
también puede ingresar directamente el nimero del usuario.

[ MobuLo DE O INVENT) e - j‘ (T
ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DEC.V.
ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DEC.V.

ALTAS DE ORDENES DE INVENTARIO DE ALMACEN

Proveedor 50 () Buscal  folio orden. |- Solicitud del:| CREDITO K| Fecha orden [15/03/201¢ ~
|| Acummro, 5.4 DE C.v. Saldo: 2939.59 Fecha Vencimiento [14/03/2020 ~|

B 4 oo roced ncon ot FERRERETTZ]

CODIGO  [CONCEPTO

Jeant. |

Observaciones

[
15} uevo Prod. (F3)| By Guardar Todo (F2) ¥l sam EB Otra Orden
e e
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Paso 7. Seleccionar el almacén destino que se requiera, por default estard seleccionado el almacén
gue corresponde.

/[ MODULO DE ORDENES DE INVENT

cen - E_ ™ [==)
ALUMINIO ¥ CRISTALES ALUVISA S.A. DE C.V.
ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DE C.V.
ALTAS DE ORDENES DE INVENTARIO DE ALMACEN

Proveedor (50 1BBuscaf  Foiio orden. 11 Solicitud det/cREDITO -] Fecha Orden  [15/03/201¢ ~|
ALUMINIO, S.A DE C.V. Saldo: 29: 0 ha Cimie 14/03/2020 ~
i 15) Autorizo | RAFAEL

Almacen Destino VERACRUZ .
CODIGO  [CONCEPTO

8 nwevo Frod. )| Bp Guardar Toda (72| ] saln | &8 Otra orden
lrems mmia T

Paso 8. Ahora se tendra que capturar los productos que se necesiten para esto tiene 3 opciones:
1. Escribir directamente el cédigo de barras del producto sobre el recuadro

Buscar el producto en el catdlogo de productos, pulsando la tecla F10
Leer el cddigo de barras del producto con el lector

2.
3.

"] MODULO DE ORDENES DE INVENTARIO"DEALMACEN T = . )
ALUMINIO Y CRISTALESALUVISAS.A.DEC.V.
ALUMINIO Y CRISTALESALUVISAS.A.DEC.V.
ALTAS DE ORDENES DE INVENTARIO DE ALMACEN
proveedor |30 (2 Buscad  folio Orden, |1 Solicitud del:|CREDITO. ~| Fecha Orden  [15/03/201¢~
ALUMINIO, 5.A DE C.V. Saldo: 2939.59 Fecha Vencimiento |14/03/2020 ~
1 (5] Autorizo | RAFAEL Almacen Destino [VERACRUZ -
CODIGO CONCEPTO |CA-NT I
Cualquiera de las 3 opciones lo llevara al siguiente resultado:
[E22 MODULO DE GRDENES DE INVENT) cen - B W N i’
ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISAS.A.DEC.V.
ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISAS.A.DEC.V.
ALTAS DE ORDENES DE INVENTARIO DE ALMACEN
proveedor [0 jBuscal oo orden, |1 Solicitud del/CREDITO =] Fecha Orden [15/03/201¢
ALUMINIO, S.A DE C.V. Saldo: 2939.59 Fecha Vencimiento |14/03/2020 ~
1 Autorizo| RAFAEL Almacen Destino | VERACRUZ -
ODIGO CONCEPTO |CANT. I
LAOO3 ACRILICO 3MM 1.20 X 1.80 COLORES m
Paso 9. Introducir la cantidad que se requiera y dar enter.
MODULO DE ORDENES DE INVENTARIO DE ALMACEN TG e = =]
ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DEC.V.

ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISAS.A. DE C.V.
ALTAS DE ORDENES DE INVENTARIO DE ALMACEN

Proveedor H 15] Busca Folio Orden. Il

ALUMINIO, 5.A DE C.V.

Solicitud delJCREDITO. -]

Fecha Orden lml

Saldo: 2939.59

Fecha Vencimiento [14/03/2020 -]
1 15} Autorizo | RAFAEL Almacen Destino |VERACRUZ -

CODIGO |couc5p‘ro [canT.

PLAOO3  ACRILICO 3MM 1.20 X 1.80 COLORES

1
|
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Para introducir mas productos, continuar con el mismo procedimiento que el anterior.

Paso 10. Al terminar de capturar los datos, se debera escribir las observaciones en la parte inferior

de la ventana.
'3 mobuLo DE ORDENES DE INVENT/ EN - “ E

ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DEC.V.
ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISAS.A.DEC.V.
ALTAS DE ORDENES DE INVENTARIO DE ALMACEN
proveedor 50 (5} Buscal  folio Orden. |1 Solicitud del/CREDITO. ~| Fecha Orden [15/03/201¢~

ALUMINIO, S.A DEC.V. Saldo: 2939.59 Fecha Vencimiento |14/03/2020 -

= 1) Autorizo | RAFAEL Almacen Destino [VERACRUZ ~ ~
CODIGO |CONCEPTO |CANT. |
PLAOO3  ACRILICO 3MM 1.20 X 1.80 COLORES 1

PLARDS  ACRILICO 6 ML1.20 X 1.80 CRIS.HUMO.BLCO 11

Observaciones

pruebas ads|
[

@Mw}’md_[rjjl By Guardar Todo (F2) ] satir | R Otra Orden
e 7

Paso 11. Para guardar los datos de la orden de compra de inventario, dar clic en el botén ”Guardar
Todo”. Posteriormente saldra la ventana de confirmacién en donde se le debe de dar clic en “Si”.

N
CONFIRMACION =)
@ Estan correctos los datos para Grabar

i ” N
Cs ) w |
[ 7

Paso 12. Finalmente aparecera la ventana informando que la orden ha sido grabada. Dar clic en
“Aceptar”.

Informacién u

Orden grabado exitosamente

 ——

{ Accpter_|
\ Aceptar |
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Consultas

Permiso: 179 COMPRAS CONSULTAS DE REQUERIMIENTOS DE ORDEN DE COMPRAS

Paso 1. Ir al menu de Compras ->Requerimiento de Orden de Compra - Consultas

ADS ALUMI

Catalogos Compras Inventario Permisos
Altas

Consultas
CxP ’
Orden de Compra b

Reporte de Productos comprados
Requerimiento de Orden de Compra *

Altas

Paso 2. El sistema mostrara la siguiente ventana:

El usuario puede buscar sus Ordenes de inventario de almacén por:

e Fecha de registro (Fecha de Entrada)

[ Consulta de Ordenes de Inventario de Almacen ==

e Por producto

Buscar Por:

e Por proveedor

e Por Almacén

I” Producto
° .
™ Proveedor Por FOIIO
I Amacen e Por Todas (Activas y canceladas)
I Foia e Canceladas

I™ Todas (Activas ¥ Canceladas)

I~ Canceladas

Consultar | ¥ sair |

Paso 3. Elegir los pardmetros de la consulta. Por ejemplo: Si se desea consultar por Fecha,
seleccionar el filtro de Fecha Entrada. Y seleccionar la fecha que se requiera consultar.

Y

Consulta de Ordenes de Inventario de Almacen ]

Buscar Por:

W Fecha Entrada . [15/03/2019  ~|  n [15703/2019 |

™ Producto

I~ Proveedor

I~ Almacen

™ Folio

I Todas (Activas y Canceladas)

™ Canceladas
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Paso 4. Una vez elegidas las fechas , pulsar en el botdn para mostrar el resultado:

-
[ CONSULTAS DE ORDEN DE ALMACEN  ALMACEN : VERACRUZ b=
Orden Fecha | Proveedor [Empleadd  Almacen Hora Tipo_Orden |
16/03/2013 | ALUMINIO, 5 4 DE C.V. 1 1123233pm  CREDITO

£ Impimi [1EED

Paso 5. Si se requiere generar el reporte general de las Ordenes de Compras realizadas, dar clic en
el boton “Imprimir”.

Saldra la vista previa del reporte generado, dar clic en el icono de la impresora para imprimirlo.

o
@ K> n (5 @8 B G D

ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISAS A. DE C.V.
Fecha 15/032019 121 UMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DE C.V. RFC: ACA130829NC3

Reporte de las Ordenes de Almacen Pagina: 1
No. Folio  Cave Cliente Fecha de
ht  Fiscal Orden Orden de Status
ALUMNIO, SA DECV. 15/03/2019 Activo

Para ver los detalles de alguna orden de compra de la consulta, el usuario debe de:

Paso 6. Dar doble clic sobre la orden de compra que requiera consultar.

CONSULTAS DE ORDEN DE ALMACEN  ALMACEN : VERACRUZ |
Dedan | corly | (=) A IErarto=dd__al | o R |
l 1.15/03/2M49 1 1123233 pm__ CREDITO I

Paso 7. Aparecera una ventana mostrando los datos de la orden de compra seleccionada.

T Detalle de la Orden de Almacen E=aEES
Clave del Froves] 50 Folodelalnden [ 1
Nombre IALUM\N\D, SADELCY. Fecha de Orden  [15,03/2019
Tipo de Orden;|CREDITO Orden st [Aetiva

Clave Description [Cantidad -
4 1
PLARDS 11

m

Observaciones

Ipluabas ads

@ Cancelar Orden de Almacen | ) Imprimic Bl sair || 7
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Paso &. Para reimprimir la orden de compra, presionar el botén “Imprimir”.

I Detalle de Ia Orden de Almacen
| Folio de la Ord
Clave del Proves: 50 olio de la Orden ,—1

Nombre [ALOMINID, S A DE Cv. FechadeOiden 1570372019
Tipo de Orcen: |EREDITO Ordenst JActiva

Clave Descipcion [Cantidsd [ &
M 1
PLARDS 11

Observaciones

[pruebas ads

9 Cancelar Diden de Amacen ] sair

Paso 9. Elegir el Formato a imprimir, presionar el botén que se requiera.

Desea imprimir en 7

=5
Tiket |
Pedido | X CANCELAR |

Cancelar una Orden de Compra

Paso 1. Dar doble clic sobre la Orden de compra que requiere cancelar. Para que se muestre el
detalle como en la siguiente imagen.

-
[ Detalle de Ia Orden de Almacen . ‘ E=1En

Clave del Frovee] 50 FoodalaOiden [~ 1
Nombre IALLIM\NIEI, SADELCY Fecha de Orden 15032019
Tipa de Oiden; |CREDITO Didents [Betiva

Clave Descripcion [Cantidad -
4 1
PLARDE 11 lI

i

Observaciones

[prusbas ads

¢ Cancelar Orden de Aimacen| &) lmprimin ] sair

15/03/2019 ‘Nt-C: Cancelar Orden de Compra; Alt-I Imprimir; ESC o Alt-5: Salir
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Paso 2. Dar clic sobrel botén “Cancelar Orden de Almacen”.

¢ Cancelar Orden de: A\macenl ] Imprimir | ¥ sali
15/03/2018 Alt-C: Cancelar Orden de Compra; Alt-I: Imprimir; ESC o Alt-5: Salir

Paso 3. El sistema mostrara una ventana de confirmacion, donde preguntara si estas seguro de

o
.

Cancelar la Orden de Compra, presionar el botdon “S

CONFIRMACION ==

@ Estan Segure de Cancelar la Orden de Compra

C= ) =

Paso 4. El sistema enviara el mensaje informando que la orden de compra se canceld, dar clic en el
botdn de “Aceptar”.

Mensaje del Sistema =]
@ Cambio de status realizado
Co




